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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA/TERMO DE
REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 80/2025

DISPENSA DE LICITAGAO N° 33/2025

1 - SETOR SOLICITANTE

Secretaria Municipal de Agricultura e Pecuaria

2 - MODALIDADE DE CONTRATAGCAO

O objeto deste Projeto basico, tem amparo legal disposto no artigo 75, inciso I,
da Lei Federal n° 14.133/21 e alteragdes posteriores e Decreto Municipal n°

44/2023.
Em razao do valor e todo o exposto a seguir, solicito autorizagao para dispensa

de licitacao.
3 -0BJETO

AQUISICAO DE FORMULARIO DE NOTA FISCAL DE PRODUTOR EM
FORMULARIO CONTINUO.

Lote: 1 - Lote 001
Item |Nome do produto/servigo Quantidade|Unidad |Preco Preco
e maximo |maximo total

1 NOTA FISCAL DE[10,00 UND |510,00 |5100,00

PRODUTOR EM

FORMULARIO CONTINIO

240mm x 280 mm, 4 vias

carbonadas papel 55 gramas

/ m2 com impressao na cor

azul

5.100,00

TOTAL

A prestacao dos servicos de Impressdo em formulario continuo, seguindo o
modelo padrdo estabelecido pela SEFA/PR, deveram seguir conforme
especificagdes técnicas descritas a seguir:

e Impressdo em formulario continuo, seguindo o modelo padrao
estabelecido pela SEFA/PR;
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e Papel auto-copiativo (minimo 4 vias), tamanho e margens conforme
modelo oficial;

¢ Numeragao sequencial de acordo com a autorizagao do setor
competente;

e Possuir campo de identificagao do produtor, descricdo da mercadoria,
quantidade, valor, local, data e assinatura;

e Entrega na Secretaria Municipal de Agricultura de Laranjal- PR;

e Garantia de qualidade da impressao e integridade das vias carbonadas;

e A entrega devera ocorrer em até 15 dias apos a emissédo da ordem de
fornecimento.

5- JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Agricultura de Laranjal solicita a aquisicdo de
formularios de Notas de Produtor Rural com o objetivo de atender a crescente
demanda dos agricultores do municipio, garantindo a regularizagao fiscal das
atividades agropecuarias e promovendo o adequado controle da produgéo e
comercializagao no setor rural.

Esses formularios sao instrumentos essenciais para que os produtores rurais
possam emitir notas fiscais nas operagdes de venda de produtos agropecuarios,
transporte de mercadorias e comprovagao de origem da producdo. A emissao
regular dessas notas contribui diretamente para a arrecadagao municipal,
possibilita o acesso a programas de incentivo a agricultura familiar e assegura a
formalizacao das atividades do produtor rural.

Considerando a importancia da atividade agricola para a economia local e o
papel fundamental da Secretaria de Agricultura no apoio e orientacdo ao
pequeno produtor, torna-se imprescindivel garantir a disponibilidade continua
desses formularios. A auséncia ou escassez desse material pode comprometer
a legalidade das transagdes comerciais, bem como o acesso a politicas publicas
voltadas ao setor rural.

Dessa forma, justifica-se a presente solicitagao, que visa assegurar a eficiéncia
dos servicos prestados pela Secretaria e o pleno atendimento as necessidades
dos produtores do municipio de Laranjal

6 — VIGENCIA DO CONTRATO/PRAZO PARA ENTREGA

A Vigéncia do contrato sera de 90 (Noventa) dias, contados a partir da assinatura
do contrato.

Os servicos serao solicitados previamente e deve se iniciar de imediato apoés a
solicitagao, com prazo nao superior a 10 (dez) dias uteis horas para execugao.
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7- PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados pela Tesouraria deste Municipio, na conta da
CONTRATADA, conforme entrega do bem/prestacdo do servigo efetivada, até o
30° (trigésimo) dia subsequente da emisséo da nota fiscal.

Em caso de atraso de pagamento motivado exclusivamente pelo CONTRATANTE,
o valor devido devera ser acrescido de atualizacao financeira, e sua apuragao se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os
juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6%
(seis por cento) ao ano. Além disso, a CONTRATADA podera, a seu critério,
interromper o fornecimento do bem ou a prestacao do servico até que a situagao
seja devidamente regularizada, sem que tal interrupcao configure descumprimento
contratual.

8. HABILITAGCAO

Devera o Fornecedor apresentar os seguintes documentos minimos:

a) registro comercial no caso de firma individual,

a.1) ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteragéo (se houver) em
vigor, devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por acgoes,
acompanhados de documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores;
a.2) comprovante de inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composi¢céo da diretoria em exercicio;

a.3) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

b) Documentos de Identificagdo dos Sdocios ou Representantes Legais.

c) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartao
do CNPJ, que também servira para fins de comprovagao do enquadramento como
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais
e a divida Ativa da Unido e prova de regularizacéo perante o instituto Nacional de
Seguridade Social — INSS, através de certidao expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

e) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

f) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

g) Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(CRF - FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por Lei;
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h) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou,
no caso de estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a
exigibilidade suspensa, sera aceita a Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas, que
tenha os mesmos efeitos da CNDT;

i) Certiddo negativa de faléncia e recuperacéo judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica.

Nota 01 - A verificagdo pelo 6érgao ou entidade promotora do certame nos sitios
eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio
legal de prova, para fins de habilitagéo.

Nota 02 - As certidbes que ndo tenham o prazo de validade expresso no
documento, ter-se-ao como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua
emissao.

09 - DOTAGAO ORGAMENTARIA
Conforme parecer emitido pelo setor de contabilidade:

Conta despesa Natureza despesa Funcicnal Fonte G.Fonte
01320 3.3 .50.30.16.00 O-MATERIAL DE EXPEDIENTE 05.002.20.606. 2001. 2026 00000 E

10 - PENALIDADES

O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA ou nao veracidade das informagdes prestadas, podera acarretar,
resguardados os preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia
defesa, nas seguintes sangoes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o
Municipio de Laranjal, na entrega da mercadoria/prestagao do servigo/execugao
da obra, ainda que inicial, intermediario ou de substituicdo/reposigao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso
de atraso superior a 10 (dez) dias corridos ou em situacbes que acarretem
prejuizo a Administracdo, na entrega da mercadoria/prestacdo do
servico/execucao da obra, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicao/reposicao.

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso
de execucgao imperfeita do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se
deixar de entregar a mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo
determinado, ainda que inicial, intermediario ou de substituicao/reposicao.
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d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se
deixar de entregar a mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo
determinado, ainda que inicial, intermediario ou de substituigdo/reposicao.
e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4° da Lei
14.133/21;
f) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156,
§5°, da Lei 14.133/21;
As penalidades acima relacionadas nado sao exaustivas, mas sim
exemplificativas, podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicagao por
analogia e de acordo com a Lei n® 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163.
As sangbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

11 - VALOR ESTIMADO E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Considerando a necessidade de contratagcdo de empresa especializada para a
servicos de Impressdao em formulario continuo, seguindo o modelo padréo
estabelecido pela SEFA/PR, foi realizada cotagcdo de pregos junto a
fornecedores regionais, a fim de assegurar economicidade, eficiéncia e
celeridade no atendimento.

Apds a analise das propostas recebidas, verificou-se que a empresa
IMPREFORM- FORMULARIOS CONTINUOS LTDA, sediada no municipio de
Guarapuava - Parana, apresentou o menor pre¢o dentre os orgamentos obtidos,
aléem de atender plenamente aos requisitos técnicos exigidos, incluindo
fornecimento e instalagdo dos materiais conforme as especificagcoes solicitadas.

Destaca-se que a contratagdo de empresa regional também, promove a geragéo
de empregos na regiao e facilita a logistica de entrega e execugao dos servigos,
0 que é especialmente importante para garantir a agilidade na conclusao dos
servigos.

Dessa forma, |justifica-se a contratagdo da empresa |IMPREFORM-
FORMULARIOS CONTINUOS LTDA, Situada na RUA SALDANHA MARINHO,
N° 2940, CENTRO — CEP: 85035-160 — GUARAPUAVA - Parana - inscrito no
CNPJ 02.702.600/0001-27, com base no menor prego apresentado, na
adequacao técnica da proposta e na vantagem de se tratar de prestador de
servigo regional, o que atende ao interesse publico e a boa gestao dos recursos
publicos.

O Valor Estimado para a contratacdo é de R$ 5.100,00 (Cinco Mil e Cem Reais).
12- DA COTAGAO DE PREGCOS

Os orgcamentos foram obtidos através de cotagdes de precos junto a
fornecedores regionais.
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13 - DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

A fiscalizagao do contrato sera feita pelo fiscal de contratos conforme portaria n°®
32/2025.

Laranjal-PR, 10 de Junho de 2025.

Rodrigo Matozo de Melo

Secretario Municipal de Agricultura



