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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA/TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 168/2025
DISPENSA DE LICITAGAO N° 77/2025

1 - SETOR SOLICITANTE
Secretaria Municipal de Turismo e Cultura
2 — MODALIDADE DE CONTRATACAO

O objeto deste Projeto basico, tem amparo legal disposto no artigo 75, inciso |, a, da
Lei Federal n° 14.133/21 e alteracdes posteriores e Decreto Municipal n® 44/2023.

Em razao do valor e todo o exposto a seguir, solicito autorizagcdo para dispensa de
licitacao.

3 -OBJETO

PRESTACAO DE SERVIGOS DE LIMPEZA, CONSERVACAO E COLETA DE
RESIDUOS SOLIDOS DURANTE O EVENTO 33° ANIVERSARIO DO MUNICIPIO DE
LARANJAL-PR.

4 - DETALHAMENTO DO OBJETO/CONDIGOES

Lote: 1 - Lote 001

Item |Codigo |Nome do produto/servigo Quant|Unidade |Preco Preco total
maximo
1 26355 |PRESTAGAO DE SERVICOS|1,00 |UN 10.724,00 |10.724,00
DE LIMPEZA DURANTE 33°
ANIVERSARIO DO

MUNICIPIO PRESTAGAO DE
SERVICOS DE LIMPEZA,
CONSERVACAO E COLETA
DE RESIDUOS SOLIDOS
DURANTE O EVENTO 33°

ANIVERSARIO DO
MUNICiPIO DE LARANJAL-
PR

EQUIPE MiNIMA: 10
FUNCIONARIOS + 1
SUPERVISOR
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SERVICOS:

-LIMPEZA DURANTE E
APOS, AREA EXTERNA,
BANHEIROS, TROCA DE
LIXO, REPOSIGCAO DE

PAPEL, COLETA E
TRANSPORTE.

INCLUSO:

-MATERIAIS E

EQUIPAMENTOS;

-E.P.IS (LUVAS ETC.);
-SACOS DE LIXO GRANDES
-ALIMENTAGAO DA EQUIPE

-COLETA E TRANSPORTE
DO LIXO

TOTAL 10.724,00

VALOR ESTIMADO R$ 10.724,00 (Dez Mil, Setecentos e Vinte e Quatro Reais).
5- JUSTIFICATIVA

A contratagdo de servigos de limpeza, conservagao e coleta de residuos soélidos
para o 33° Aniversario do Municipio de Laranjal-PR mostra-se indispensavel para
garantir a adequada organizacgao, higiene, seguranga sanitaria e bem-estar do publico
durante a realizacao do evento, que contara com grande fluxo de pessoas ao longo de
sua programacao oficial.

O referido evento integra as agdes financiadas por meio do Convénio n° 805/2025,
firmado entre o Municipio de Laranjal-PR e a Secretaria de Estado do Turismo do
Parana — SETU, cujo objetivo é apoiar a realizagdo de eventos de interesse turistico,
cultural e institucional, voltados a promocao do Municipio e ao fortalecimento do turismo
regional. Nesse contexto, os servicos de limpeza e coleta de residuos constituem
atividade essencial e diretamente vinculada a boa execucdo do objeto conveniado,
contribuindo para a adequada recepg¢ao do publico e para a imagem institucional do
Municipio.
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Trata-se de evento de grande relevancia social e cultural, com expressiva participagao
da comunidade local e regional, envolvendo shows, apresentagdes culturais, estruturas
temporarias, areas de alimentacdo e circulacao intensa de pessoas, o que demanda
limpeza continua dos espacos, manutencao das condi¢cdes de higiene dos ambientes,
coleta regular dos residuos gerados e destinacdo adequada do lixo produzido durante
e apos o evento.

Os servicos requerem equipe dimensionada, organizagdo operacional especifica,
fornecimento de materiais, equipamentos e logistica propria para atuagao em eventos
de grande porte, os quais nao integram a estrutura permanente do Municipio,
justificando, assim, a contratagdo de empresa especializada para a execug¢ao do objeto,
de forma eficiente e compativel com as necessidades do evento.

Considerando a proximidade da data de realizacao das festividades e a necessidade de
assegurar a plena execugao das agdes previstas no Convénio SETU n° 805/2025, a
contratagcéo esta sendo realizada por dispensa de licitagao, com fundamento no art.
75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, por enquadrar-se nos limites legais do valor
estimado.

Dessa forma, a contratacdo revela-se adequada, necessaria e proporcional,
assegurando condicbes adequadas de limpeza, conservagdo e coleta de residuos
sélidos durante o evento, contribuindo para o sucesso das comemoragdes, 0
cumprimento do objeto conveniado e o atendimento ao interesse publico no ambito do
33° Aniversario do Municipio de Laranjal-PR.

6 - DURAGAO DO CONTRATO, PRAZO, LOCAL E CONDIGOES PARA
ENTREGA/EXECUGAO

A duracdo do contrato sera de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de sua
assinatura, periodo que compreendera todas as etapas necessarias a execugao dos
servicos de limpeza, conservagao e coleta de residuos solidos, incluindo planejamento
operacional, mobilizacao de equipe, fornecimento de materiais e equipamentos, execucgio
dos servigos durante o evento e finalizacdo das atividades com a limpeza pds-evento.

A execucao principal dos servigos ocorrera exclusivamente nos dias 09, 10 e 11 de janeiro
de 2026, durante a realizacao da Festa do 33° Aniversario do Municipio de Laranjal/PR,
devendo a contratada garantir atendimento integral a toda a programacéo oficial do evento,
conforme cronograma e orientagdes previamente definidos pela Administragao Municipal.

Os servicos deverao ser prestados de forma continua e ininterrupta durante os dias do
evento, abrangendo limpeza preventiva, corretiva e de manutencdo das areas internas e
externas, incluindo espacos de circulagdo do publico, areas de shows, alimentacgéo,
barracdes, pavilhdes, banheiros quimicos e demais estruturas temporarias, bem como a
coleta, acondicionamento e destinagdo adequada dos residuos sélidos gerados.

A contratada devera disponibilizar equipe devidamente dimensionada, treinada e
identificada, além de todos os materiais, insumos, equipamentos e EPls necessarios a
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perfeita execugado dos servigos, responsabilizando-se pela manutencao das condi¢cdes de
higiene, organizagéo e seguranga sanitaria durante toda a realizagao do evento.

A execucgao dos servigos devera observar rigorosamente as especificagdes técnicas deste
Termo de Referéncia e as orientagdes do fiscal do contrato, cabendo a contratada a
imediata corregcao de eventuais falhas, refor¢co de equipe ou ajustes operacionais sempre
que solicitado, inclusive fora do horario regular, de modo a garantir o pleno atendimento ao
objeto contratado.

Os servicos serdo executados nos locais definidos pelo Municipio de Laranjal/PR,
compreendendo todos os espacos destinados a realizacdo do evento, conforme
delimitagio e orientacao da Secretaria Municipal competente.

Toda a execugéo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Administragao, responsavel pelo controle, conferéncia e ateste da conformidade dos
servigos prestados. Somente serdo considerados aceitos e passiveis de pagamento os
servicos que atenderem integralmente as condi¢cdes de qualidade, regularidade de
execugao, cumprimento de prazos e demais exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7- PAGAMENTO

Os pagamentos serdao realizados pela Tesouraria deste Municipio, na conta da
CONTRATADA, conforme entrega do bem/prestagdao do servigo efetivada, até o 30°
(trigésimo) dia subsequente da emissao da nota fiscal.

Em caso de atraso de pagamento motivado exclusivamente pelo CONTRATANTE, o valor
devido devera ser acrescido de atualizacio financeira, e sua apuracéao se fara desde a data
de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora seréao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano. Além
disso, a CONTRATADA podera, a seu critério, interromper o fornecimento do bem ou a
prestacdo do servico até que a situagdo seja devidamente regularizada, sem que tal
interrupcao configure descumprimento contratual.

8. HABILITACAO

Devera o Fornecedor apresentar os seguintes documentos minimos:

a) registro comercial no caso de firma individual;

a.1) ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteragdo (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais e no caso de sociedade por agdes, acompanhados de documentos
que comprovem a elei¢do de seus administradores;

a.2) comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composi¢ao da diretoria em exercicio;

a.3) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagédo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

b) Documentos de Identificacdo dos Sdcios ou Representantes Legais.
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c) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do
CNPJ, que também servira para fins de comprovagcdo do enquadramento como
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
divida Ativa da Unido e prova de regulariza¢ao perante o instituto Nacional de Seguridade
Social — INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme
Portarias MF 358 e 443/2014;

e) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

f) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

g) Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (CRF
- FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por Lei;

h) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de
estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa,
sera aceita a Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da
CNDT;

Nota 01 - A verificacdo pelo 6rgao ou entidade promotora do certame nos sitios
eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certidoes constitui meio legal de
prova, para fins de habilitagdo.

Nota 02 - As certidoes que nao tenham o prazo de validade expresso no documento,
ter-se-do como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

09 - DOTACAO ORGCAMENTARIA

Conforme parecer emitido pelo setor de contabilidade:

Conta despesa Matureza despesa Funcienal Fonte G.Fonte
05156 3.3.90,.38.22. M-EXPOSIGOES, CONGRESS0S E CONFERENCIAS 15.002.12.252.1301. 2081 00842 E

10 - PENALIDADES

O descumprimento total ou parcial das obriga¢des assumidas pela CONTRATADA ou
nao veracidade das informacgdes prestadas, podera acarretar, resguardados os
preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes
sancoes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o Municipio
de Laranjal, na entrega da mercadoria/prestacao do servigo/execugao da obra, ainda
que inicial, intermediario ou de substituicao/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de atraso
superior a 10 (dez) dias corridos ou em situagbes que acarretem prejuizo a
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Administracdo, na entrega da mercadoria/prestagéo do servigo/execugéo da obra, ainda
que inicial, intermediario ou de substituicdo/reposicao.

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servi¢o para o caso de
execucgao imperfeita do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar
de entregar a mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda
que inicial, intermediario ou de substituicao/reposicao.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar
de entregar a mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda
que inicial, intermediario ou de substituicao/reposicao.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/21;

f) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5°, da
Lei 14.133/21;

As penalidades acima relacionadas ndo sdo exaustivas, mas sim exemplificativas,
podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicacédo por analogia e de acordo com
a Lei n® 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163.

As sangdes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

11 - VALOR ESTIMADO E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O valor estimado para a contratagdo é de R$ 10.724,00 (Dez Mil, Setecentos e Vinte e
Quatro Reais).

Para definicdo do valor de referéncia, foi realizada pesquisa de mercado mediante
solicitagdo de cotacbes junto a fornecedores que atuam na area de prestagao de
servigcos de limpeza, conservagao e coleta de residuos solidos em eventos publicos,
contemplando atividades continuas de limpeza durante o evento, manutencao das areas
de uso comum e destinagdo adequada dos residuos gerados. As cotagdes obtidas
subsidiaram a composicao de precos encaminhada para fins de instru¢cdo do Convénio
SETU n°805/2025, assegurando compatibilidade com os valores praticados no mercado
e atendimento aos parametros exigidos pelo 6rgdo concedente.

Apos analise comparativa das propostas recebidas, verificou-se que a empresa
KAYANNE PRESTACAO DE SERVICOS, inscritano CNPJ n° 27.098.764/0001-18, com
sede na Rua Principal, s/n, Lageado Preto, Municipio de Laranjal-PR, representada por
EDINA ANTUNES SILVA, inscrita no CPF n° 065.910.259-52, residente e domiciliada
no Municipio de Laranjal-PR, apresentou o menor preco global entre os or¢camentos
coletados, além de demonstrar capacidade operacional compativel com a execugéo dos
servicos demandados para os dias 09, 10 e 11 de janeiro de 2026.
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Ressalta-se que o orcamento apresentado pela empresa selecionada balizou a
composicao de custos do Convénio SETU n° 805/2025, sendo, portanto, parametro de
referéncia previamente analisado e aprovado, o que reforca a adequagiao do valor
estimado e a compatibilidade orcamentaria da contratagao.

Destaca-se, ainda, que a empresa € fornecedora local, com atuagao no Municipio de
Laranjal-PR, circunstancia que contribui para maior agilidade na mobilizagao da equipe,
eficiéncia operacional, redugéo de custos logisticos e fortalecimento da economia local,
além de gerar emprego e renda no préprio Municipio, em consonancia com o interesse
publico e com as diretrizes de desenvolvimento local.

A selecao da empresa fundamenta-se nos seguintes critérios objetivos:

» Menor prego apresentado na pesquisa de mercado, assegurando a proposta mais
vantajosa para a Administracéo;

» Compatibilidade do valor com a composicdo de precos aprovada no ambito do
Convénio SETU n° 805/2025;

» Capacidade técnica e operacional para execucgao integral dos servicos de limpeza,
conservacao e coleta de residuos solidos durante o evento;

» Atuacao local, com impacto positivo na geragdo de emprego e renda no Municipio;
* Disponibilidade integral para atendimento nas datas do evento, conforme cronograma
definido;

» Regularidade juridica, fiscal e técnica, devidamente verificada no processo
administrativo.

Considerando que o valor total da contratacdo enquadra-se no limite legal para dispensa
de licitagcdo por valor, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, e que a
contratagcio atende ao interesse publico ao assegurar condi¢gdes adequadas de limpeza,
organizacgao e higiene durante o 33° Aniversario do Municipio de Laranjal-PR, bem como
ao cumprimento do objeto do Convénio SETU n°® 805/2025, justifica-se a contratacao
direta da empresa KAYANNE PRESTACAO DE SERVICOS.

A medida observa os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia, razoabilidade,
transparéncia e supremacia do interesse publico, assegurando a execugao dos servigos
com qualidade, compatibilidade orgcamentaria e adequado atendimento as finalidades
institucionais do evento.

12- DA COTAGAO DE PREGOS

Em atendimento ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente no que se
refere aos principios da economicidade, eficiéncia e selegdo da proposta mais vantajosa
para a Administragdo Publica, a estimativa de precos para a contratagado dos servigos
de cobertura audiovisual institucional foi definida com base na composicao de precos
integrante do Convénio SETU n° 805/2025, devidamente instruido, analisado e
aprovado pelo 6rgdo concedente.

A base de pregos utilizada foi elaborada a partir de levantamento de mercado
previamente realizado no ambito do referido convénio, contemplando valores
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compativeis com os servicos, em conformidade com as exigéncias técnicas e
operacionais do evento e com os parametros praticados no mercado.

Ressalta-se que a composicéo de precos do Convénio SETU n° 805/2025 passou por
andlise técnica e administrativa, tendo sido considerada adequada, atualizada e
suficiente para subsidiar a presente contratacdo, ndo havendo necessidade de nova
pesquisa de mercado, uma vez que os valores ja foram validados pelo 6rgao concedente
e se encontram compativeis com o objeto e a realidade local.

Dessa forma, a utilizacado da base de pregos do convénio assegura a observancia dos
principios da legalidade, economicidade, eficiéncia, planejamento e seguranga juridica,
garantindo que a contratagdo atenda ao interesse publico, as condigdes pactuadas no
instrumento conveniado e as normas aplicaveis a execucao de recursos publicos.

13 - DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

A fiscalizacdo do contrato sera feita pelo fiscal de contratos conforme portaria n°
46/2025.

LARANJAL-PR, 18 de dezembro de 2025.

Cleusa Aparecida Antkiewcz

Secretario Municipal de Cultura e Turismo



