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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA/TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 172/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 81/2025

1-SETOR SOLICITANTE
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
2 - MODALIDADE DE CONTRATAC}AO

O objeto deste Projeto basico, tem amparo legal disposto no artigo 75, inciso I,
a, da Lei Federal n® 14.133/21 e alteracdes posteriores e Decreto Municipal n°
44/2023.

Em razéo do valor e todo o exposto a seguir, solicito autorizacdo para dispensa
de licitacéo.

3 -0OBJETO

CONTRATACAO DE AGENCIA DE PUBLICIDADE PARA DIVULGAGCAO DO
33° ANIVERSARIO DO MUNICIPIO DE LARANJAL/PR, CONFORME
CONVENIO FIRMADO COM A SETU.

4 - DETALHAMENTO DO OBJETO/CONDICOES

Lote: 1 - Lote 001

Item Caodigo |Nome do produto/servico Qua |Unid [Preco Preco
do ntidajade |maximo maximo
produto/ de total
servico
1 26367 |PRESTACAO DE SERVICOS DE|1  |UN [13.224,90 [13.224,90
DIVULGACAO DA LARANJAL
FEST.
COMPREENDENDO

VEICULACAO DE CAMPANHA
PUBLICITARIA EM SITES DE
NOTICIAS  (BANNERS  DE
INTERNET) E EMISSORAS DE
RADIO (SPOT PUBLICITARIO DE
30 SEGUNDOS), INCLUINDO A
CRIACAO DE ROTEIRO PARA
SPOT DE 30 SEGUNDOS,
CRIACAO DE 03 (TRES)
BANNERS DIGITAIS PARA
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INTERNET E CRIACAO DE
CARTAZ DIGITAL (ON-LINE).

TOTAL 13.224,90

5- JUSTIFICATIVA

A contratacdo de agéncia de publicidade para a divulgacdo do 33° Aniversario
do Municipio de Laranjal/PR, conforme convénio firmado com a Secretaria de
Estado do Turismo — SETU, constitui medida indispenséavel para assegurar a
ampla divulgacdo institucional do evento, promovendo o alcance das
informagdes junto a populacdo local, regional e aos potenciais visitantes,

contribuindo diretamente para o éxito da programacao comemorativa.

A referida contratacao integra as a¢des promovidas pela Secretaria Municipal de
Cultura e Turismo, no ambito da realizacdo de evento oficial do calendario
municipal, cujo objetivo é fortalecer a identidade cultural do Municipio, fomentar
o turismo, incentivar a participacéo popular e ampliar a visibilidade das atividades
culturais, artisticas e institucionais que compdem a programacao do aniversario
municipal.

Trata-se de evento de relevancia publica e grande alcance social, que demanda
estratégia de comunicacdo profissional e integrada, capaz de garantir a
divulgacdo adequada das datas, atracdes e informacdes oficiais do evento, por
meio de canais de comunicacdo de amplo alcance, tais como sites de noticias e
emissoras de radio. A auséncia de divulgacdo estruturada ou a utilizacdo de
meios improvisados poderia comprometer a participacdo do publico, a
efetividade do convénio celebrado e a imagem institucional do Municipio.

A execucdo dos servicos compreende a criacdo e veiculacdo de campanha
publicitaria, incluindo a elaboracdo de roteiro para spot publicitario de 30
segundos, a criacdo de 03 (trés) banners digitais para internet, a criacdo de
cartaz digital (on-line), bem como a veiculacdo da campanha em sites de noticias
(banners de internet) e emissoras de radio, exigindo conhecimentos técnicos
especificos nas areas de comunicacdo, marketing e publicidade institucional.
Tais atividades demandam know-how especializado, estrutura técnica adequada
e experiéncia comprovada, inexistentes de forma organizada no quadro de
servidores municipais, o que justifica a contratagcao de empresa especializada.

Considerando a proximidade do evento, a necessidade de garantir divulgacéo
eficiente, profissional e compativel com as exigéncias do convénio firmado com
a SETU, bem como o valor estimado da contratagdo, fixado em R$ 13.224,90



UMA NOVA HISTORIA

GESTAO 2025/2028

: i CNPJ: 95.684.536/0001-80
Rua Pernambuco n° 501, Centro, CEP 85275-000 E-mail: pmlaranjal@gmail.com

(treze mil duzentos e vinte e quatro reais e noventa centavos), a contratacéo sera
realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso I, alinea
“a”, da Lei Federal n°® 14.133/2021, e no Decreto Municipal n° 44/2023, por
enquadrar se nos limites legais estabelecidos.

Dessa forma, a contratacdo revela-se adequada, necesséaria e proporcional,
assegurando a divulgacdo ampla e eficaz da programac¢éo comemorativa do 33°
Aniversario do Municipio de Laranjal/PR, o cumprimento das finalidades
institucionais do evento, a correta aplicacao dos recursos publicos vinculados ao
convénio e o atendimento ao interesse publico, em estrita observancia aos
principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e transparéncia
administrativa.

6 — DURACAO DO CONTRATO, PRAZO, LOCAL E CONDICOES PARA
ENTREGA/EXECUCAO

O contrato tera vigéncia limitada ao periodo necessario para a execucao integral
do objeto, compreendendo a criacdo, producédo e veiculagdo de campanha
publicitaria institucional, iniciando-se a partir da data de sua assinatura e
encerrando-se apos a conclusédo de todos os servigos contratados, incluindo a
veiculacao final das pecas publicitarias e a entrega dos materiais digitais, ndo
ultrapassando o periodo de realizacdo do evento nos dias 09, 10 e 11 de janeiro
de 2026, conforme cronograma estabelecido pela Administracdo Municipal.

Prazo de Execucéo:

A Contratada devera iniciar os servicos imediatamente apos a assinatura do
contrato, observando prazo suficiente para o planejamento, criacdo e validacéo
das pecas publicitarias, bem como para a veiculacédo antecipada da campanha,
de modo a garantir ampla divulgacédo do evento antes e durante sua realizacao.
A criac&o do roteiro do spot publicitario de 30 segundos, dos 03 (trés) banners
digitais para internet e do cartaz digital (on-line) deverd ser submetida
previamente a aprovacdo da Administracdo Municipal. A veiculacdo dos
materiais devera ocorrer conforme cronograma definido pela fiscalizacdo do
contrato, abrangendo o periodo anterior e os dias do evento.

Local de Execucéo:
A execucado do objeto ocorrera de forma descentralizada, compreendendo:

e asede da Contratada, para fins de criacdo, producédo e planejamento da
campanha publicitaria;

e 0s veiculos de comunicagdo contratados, incluindo sites de noticias e
emissoras de radio responsaveis pela veiculagdo das pecas publicitarias;
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e« e, quando necesséario, dependéncias indicadas pela Administracdo
Municipal para reunides de alinhamento, validacdo de materiais e
acompanhamento da execucao dos servicos.

Condicdes para Entrega e Execucéao:
A Contratada devera executar 0s servicos em estrita conformidade com as
especificacbes  estabelecidas neste  Projeto  Bésico, observando,
obrigatoriamente:

e criacdo de roteiro para spot publicitario de 30 (trinta) segundos, com
linguagem institucional e compativel com o perfil do evento;

e producdo de 03 (trés) banners digitais para divulgacdo em sites de
noticias;

e criacao de cartaz digital (on-line) para divulgacdo do evento;

e veiculacdo da campanha publicitaria em sites de noticias (banners de
internet) e emissoras de radio, conforme quantitativos e periodos
definidos;

e adequacédo do conteudo as diretrizes institucionais da Administracao
Municipal e as exigéncias do convénio firmado com a SETU;

o disponibilizacdo de equipe técnica qualificada para criacdo, ajustes e
acompanhamento da campanha;

e apresentacdo de relatérios ou comprovacdes de veiculagdo, quando
solicitados pela fiscalizacdo do contrato;

e oObservancia as normas legais aplicaveis a publicidade institucional, a
comunicacao publica e a utilizacdo de recursos publicos.

O descumprimento dos prazos, das condi¢cdes estabelecidas ou das obrigacdes
assumidas podera ensejar a aplicacdo das penalidades previstas no contrato e
na legislacéo vigente, sem prejuizo de outras sanc¢des cabiveis.

7- PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados pela Tesouraria deste Municipio, na conta da
CONTRATADA, conforme entrega do bem/prestacdo do servico efetivada, até o

30° (trigésimo) dia subsequente da emissdo da nota fiscal.

Em caso de atraso de pagamento motivado exclusivamente pelo CONTRATANTE,
o valor devido devera ser acrescido de atualizacao financeira, e sua apuracao se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que 0s
juros de mora serédo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6%
(seis por cento) ao ano. Além disso, a CONTRATADA podera, a seu critério,
interromper o fornecimento do bem ou a prestagdo do servico até que a situacao
seja devidamente regularizada, sem que tal interrupgéao configure descumprimento

contratual.
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8. HABILITACAO

Devera o Fornecedor apresentar os seguintes documentos minimos:

a) registro comercial no caso de firma individual,

a.l) ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Ultima alteragéo (se houver) em
vigor, devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por acgodes,
acompanhados de documentos que comprovem a elei¢cdo de seus administradores;
a.2) comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composicao da diretoria em exercicio;

a.3) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

b) Documentos de Identificacdo dos Socios ou Representantes Legais.

c¢) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartao
do CNPJ, que também servira para fins de comprovacéao do enquadramento como
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais
e a divida Ativa da Unido e prova de regularizacao perante o instituto Nacional de
Seguridade Social — INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

e) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual,

f) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

g) Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(CRF - FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por Lei;

h) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou,
no caso de estarem o0s débitos garantidos por penhora suficiente ou com a
exigibilidade suspensa, sera aceita a Certidado Positiva de Débitos Trabalhistas, que
tenha os mesmos efeitos da CNDT;

Nota 01 - A verificacéo pelo 6rgéo ou entidade promotora do certame nos sitios
eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certidées constitui meio
legal de prova, para fins de habilitacéo.

Nota 02 - As certidbes que ndo tenham o prazo de validade expresso no
documento, ter-se-ao como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua
emissao.

09 - DOTACAO ORCAMENTARIA
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Conforme parecer emitido pelo setor de contabilidade:

Conta despesa Natureza despesa Funcicnal Fonte G.Fonte
05155 3.3.90.29.22 00-EXPOSICOES, CONGRESSOS E CONFERENCIAS 15.002.13.382 1301 2081 ooB4z E

10 — PENALIDADES

O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA ou néo veracidade das informacdes prestadas, podera acarretar,
resguardados os preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia
defesa, nas seguintes sangoes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o
Municipio de Laranjal, na entrega da mercadoria/prestacao do servico/execucao
da obra, ainda que inicial, intermediario ou de substituicdo/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigco para 0 caso
de atraso superior a 10 (dez) dias corridos ou em situacbes que acarretem
prejuizo a Administragcdo, na entrega da mercadoria/prestacdo do
servico/execucdo da obra, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicdo/reposicao.

¢) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servi¢o para 0 caso
de execucdao imperfeita do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se
deixar de entregar a mercadoria/prestar 0 servigco/executar a obra, no prazo
determinado, ainda que inicial, intermediario ou de substituicdo/reposicao.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se
deixar de entregar a mercadoria/prestar 0 servigco/executar a obra, no prazo
determinado, ainda que inicial, intermediario ou de substituicdo/reposicao.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, 84° da Lei
14.133/21;

f) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156,
85°, da Lei 14.133/21;

As penalidades acima relacionadas ndo s&o exaustivas, mas sim
exemplificativas, podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicacao por
analogia e de acordo com a Lei n® 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163.

As sancbes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

11 - VALOR ESTIMADO E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
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O valor estimado para a presente contratacdo é de R$ 13.224,90 (treze mil,
duzentos e vinte e quatro reais e noventa centavos), definido com base em
pesquisa de mercado previamente realizada, contemplando cotac¢des junto a
fornecedores do ramo de publicidade e propaganda institucional, em
consonancia com as exigéncias técnicas do objeto e com as préticas adotadas
pela Administracdo Municipal para a divulgagéo de eventos oficiais.

Na definicdo do valor de referéncia, foram observados os principios da
economicidade, razoabilidade e vantajosidade, considerando-se 0 escopo
completo dos servigos a serem prestados, que compreendem a criagao de roteiro
para spot publicitario de 30 segundos, criacdo de 03 (trés) banners digitais para
internet, criacdo de cartaz digital (on-line) e a veiculagdo da campanha
publicitaria em sites de noticias e emissoras de radio, conforme previsto no
Projeto Basico e no convénio firmado com a SETU.

Ressalta-se que a empresa OLE PROPAGANDA E PUBLICIDADE LTDA EPP,
inscrita no CNPJ n° 03.979.287/0001-31, com sede na Rua Pedro Ameérico, n°
374, CEP 84.035-450, Municipio de Ponta Grossa/PR, possui atividade
econdmica compativel com o objeto da contratacdo, atuando no ramo de
publicidade e comunicacéao institucional. A proposta apresentada mostrou-se
compativel com os valores praticados no mercado regional e plenamente
adequada as exigéncias técnicas e operacionais do objeto, demonstrando
vantajosidade econdémica para a Administracdo Municipal.

A proposta atende integralmente as especificacdes técnicas estabelecidas no
Projeto Béasico, abrangendo a prestacao de servicos de divulgacdo do evento
“Laranjal Fest — 33° Aniversario do Municipio de Laranjal/PR”, incluindo:

e criacao de roteiro para spot publicitario de 30 segundos;

e producdo de 03 (trés) banners digitais para divulgacdo em sites de
noticias;

e criacao de cartaz digital (on-line);

e Vveiculacdo da campanha publicitaria em emissoras de radio e portais de
noticias, conforme cronograma definido pela Administragcdo Municipal.

A selecdo da empresa OLE PROPAGANDA E PUBLICIDADE LTDA EPP
fundamenta-se nos seguintes critérios objetivos:

e proposta compativel com os valores praticados no mercado, assegurando
economicidade e vantajosidade;

« atendimento integral as especificacdes técnicas definidas no Projeto
Bésico;

« compatibilidade da atividade econémica com o objeto da contratacéo;
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e capacidade técnica e operacional para execucdo dos servi¢cos de criagdo
e veiculacao publicitaria;

e regularidade juridica, fiscal e cadastral, devidamente verificada no
processo administrativo.

Considerando que o valor total da contratagdo enquadra-se no limite legal para
dispensa de licitagéo por valor, nos termos do art. 75, inciso Il, alinea “a”, da Lei
Federal n° 14.133/2021, bem como do Decreto Municipal n° 44/2023, e que a
contratacdo atende diretamente ao interesse publico ao assegurar a adequada
divulgacgédo institucional do evento oficial, justifica-se a contratacdo direta da
empresa OLE PROPAGANDA E PUBLICIDADE LTDA EPP.

A medida observa os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia,
razoabilidade e boa gestdo dos recursos publicos, assegurando a ampla
divulgagéo do 33° Aniversario do Municipio de Laranjal/PR, o fortalecimento do
turismo e da cultura local e o atendimento as finalidades publicas previstas no
convénio celebrado com a SETU.

12 — DA COTACAO DE PRECOS

Em atendimento ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente no
gue se refere a observancia dos principios da economicidade, eficiéncia e
selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao Publica, foi realizado
levantamento de mercado com o objetivo de contratar empresa especializada
em publicidade e propaganda institucional para a divulgacdo do 33° Aniversario
do Municipio de Laranjal/PR, conforme convénio firmado com a SETU.

O levantamento de precos foi realizado por meio de consulta a fornecedores do
ramo de publicidade, com atuacdo compativel com o objeto, adotando-se
metodologia comparativa que permitiu identificar valores praticados no mercado
regional, em conformidade com as boas praticas de planejamento e gestao
publica.

Para o presente processo administrativo, procedeu-se a andlise criteriosa das
propostas apresentadas, considerando empresas com experiéncia comprovada
na criacdo e veiculacdo de campanhas publicitérias institucionais, aptas a
atender as exigéncias técnicas relacionadas a producdo de conteudo, alcance
de midia, adequacao institucional e cumprimento de prazos.

A metodologia adotada possibilitou andlise comparativa das propostas, levando
em consideracdo ndo apenas o0 preco, mas também a qualidade técnica das
pecas publicitarias, a abrangéncia dos meios de divulgacdo, a experiéncia no
setor publico e a compatibilidade com o objeto do convénio.
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Na andlise das propostas, foram considerados, entre outros, 0s seguintes
critérios objetivos:

« valor apresentado, priorizando a proposta mais vantajosa ao erario;

« atendimento integral as especificacdes técnicas definidas no Projeto
Bésico;

e experiéncia comprovada em publicidade institucional e divulgacédo de
eventos publicos;

e capacidade técnica para criacdo, producdo e veiculacdo das pecas
publicitarias;

« regularidade juridica, fiscal e cadastral.

Apos avaliacao comparativa, verificou-se que a empresa OLE PROPAGANDA E
PUBLICIDADE LTDA EPP, inscrita no CNPJ n° 03.979.287/0001-31, apresentou
proposta compativel com os valores de mercado, aliada ao atendimento pleno
das exigéncias técnicas do objeto, revelando-se a op¢do mais vantajosa sob os
aspectos econdmico e técnico para a Administracdo Municipal.

Diante da andlise realizada, conclui-se que a proposta apresentada pela
empresa OLE PROPAGANDA E PUBLICIDADE LTDA EPP € a que melhor
atende ao interesse publico, observando simultaneamente os principios da
economicidade, eficiéncia, razoabilidade e boa gestdo dos recursos publicos,
assegurando a adequada divulgacao institucional do 33° Aniversario do
Municipio de Laranjal/PR.

13 - DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

A fiscalizacdo do contrato sera feita pelo fiscal de contratos conforme portaria n°
285/2025.

LARANJAL-PR, 19 de dezembro de 2025.

Cleusa Aparecida Anttkiewcz

Secretario Municipal de Cultura e Turismo
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